Rad om styrning av arkivverksamheten

Nedan foljer en 6versikt dver vilka insatser i en kommun som ska eller far fatta beslut kring hantering av allmanna handlingar och arkiv. Tabellen innehaller
ocksa rad om vilka beslut som bor fattas, pa vilken niva och i vilken typ av styrande dokument innehallet i besluten bér dokumenteras.

Beslutsorgan

Ska | Far | Enligt | Dokumenteras i | Kommentar | Rad
Fullmaktige
Far besluta om vilken kommu- | § 8, 2 st. "Riktlinjer for hantering av | Om fullmaktige valjer att avsta Att namndens status och roll
nal ndmnd som ska vara arkiv- | AL arkiv” och i berérd ndmnds | innebar det att styrelsen ar som arkivmyndighet ska
myndighet géllande reglemente. arkivmyndighet enligt AL. beskrivas i dess reglemente. For
att inte tynga namndens
reglemente med detaljer
foreslas att befogenheter som
arkivmyndigheten har utéver de
som framgar av lagen
dokumenteras i "Riktlinjer for
hantering av arkiv”.
Far besluta om att tilldmpa 3 kap. § 9 | ”Riktlinjer for hantering av | RA-FS 1991:1 och 2006:1.F6r- Att fullmaktige i "Riktlinjer for
Riksarkivets definition pa vad KL arkiv”. storing av sadana handlingar/ hantering av arkiv” definierar

gallring som innebar atgarder
som kraver sarskilda beslut.

uppgifter i samband med 6ver-
foring till annan databarare
raknas som gallring om dver-
foringen medfor informations-
forlust, forlust av mojliga infor-
mationssammanstallningar,
forlust av sokmojligheter eller
forlust av mojligheter att
faststalla informationens
autenticitet.

vad som i kommunen avses
med gallring.




Beslutsorgan

Ska | Far | Enligt | Dokumenteras i | Kommentar | Rad
Fullmaktige
Far besluta om foreskrifter § 16 AL Foreskrifter om Bestammelsen ar begransad till | Att fullmaktige faststaller fore-
kring arkivvarden arkivvarden. vilka lokala bestammelser som skrifter om arkivvarden enligt
ska galla for sjalva arkivvarden. | § 16 AL.
Vad son ingar i arkivvarden
framgar av §§ 4-6 i AL.
Foreskrifterna bor vara sa tyd-
ligt formulerade att t ex en
arkivansvarig med stod av full-
maktiges foreskrifter om arkiv-
vard ska kunna se om verk-
samheten gor ratt eller fel.
Far bestadmma att arkivmyn- Kap.3 §9 | “Riktlinjer for hantering av | Rekommendationerna som inte | Under forutsattning att fullmak-
digheten ska lamna rekom- KL arkiv”. blir bindande for namnderna tige inte faststaller specifika

mendationer kring metoder,
materiel och skydd rérande
arkivvarden i de fall fullmakti-
ge inte meddelat foreskrift om
arkivvarden.

och styrelserna, bor vara sa
tydligt formulerade att t ex en
arkivansvarig med stod av arkiv-
myndighetens rekommendatio-
ner om arkivvard ska kunna
vadlja metod och materiel.

foreskrifter om arkivvarden,
istallet i “Riktlinjer for hantering
av arkiv” mojliggor for arkiv-
myndigheten att lamna rekom-
mendationer kring arkivvard
utifrdn bestammelsen att de
minst ska svara mot géngse
godkadnda standarder kring
arkivvard.




Beslutsorgan

Ska | Far | Enligt | Dokumenteras i | Kommentar | Rad
Fullmaktige
Far bestamma att arkivmyn- Kap.3 §9 | "Riktlinjer for hantering av | Statens arkivmyndighet, Riks- Att fullmaktige bestimmer att
digheten beslut om hos vilken | KL arkiv”. arkivet, har genom bestam- arkivmyndigheten beslutar om
myndighet ett gemensamt melse i arkivférordningen var en upptagning, som ar till-
verksamhetssystem ska bilda motsvarande ratt. ganglig for flera myndigheter,
arkiv om en eller flera av kom- ska bilda arkiv.
munens myndigheter och Jamfor arkivlagen & 3, 1 st. samt
foretag svarar for ungefar lika arkivférordningen § 4 rérande
stora delar av upptagningen. statliga myndigheter.
Far besluta om att kommunala | § 8, 3 st. "Riktlinjer for hantering av | Bestammelsen maste framga Att kommunens foreskrifter om
foretag ska omfattas av riktlin- | AL arkiv” och agardirektiv, dven av agardirektiv, bolagsord- | arkivvard och 6vriga bestam-
jer for hantering av arkiv och bolagsordning, stadgar ningar eller stadgar for att vara | melser om arkivverksamhet
de lokala foreskrifter om eller motsvarande doku- associationsrattsligt bindande. gors giltiga for de kommunala
arkivvarden. ment. foretagen genom att de
Se Cirkular 1994:91 (SKL), Nya faststalls i dgardirektiv, bolags-
regler om handlingsoffentlighet | ordning, stadgar eller motsvara-
hos kommunala féretag. nde dokument.
Far besluta om att gora avsteg | § 14, 1 st. | Sarskilt beslut i fullmaktige | Forutsatter att kommunens
fran regeln i arkivlagen som AL namnder och styrelser vid
innebar att upphérda myndig- storre organisationsforand-
heters arkiv ska 6verlamnas ringar samrader med arkiv-
inom 3 manader till arkivmyn- myndigheten.
digheten
Far besluta om forvaring enligt | § 16 OLL Beslut i fullmaktige | samband med att néamnden
den s.k. férvaringslagen, OLL. upphor och verksamheten
Overgar att hanteras i privat
eller enskild regi. Galler dock
inte for handlingar som tillhor
verksamhet utlagd pa entre-
prenad.




Beslutsorgan

Ska | Far | Enligt | Dokumenteras i | Kommentar | Rad
Fullmaktige
Ska besluta § 15, Beslut i fullmaktige Galler i de fall verksamheter
sarskilt om punkt 2 upphor men dar ansvarig
overlamnande AL namnd finns kvar och verk-
av allmanna samhet 6vergar till annan
handlingar i offentlig huvudman. Det saknas
vissa fall. lagstod for att fatta generella
beslut om 6verlamnande av
vissa handlingstyper utan
besluten ska omfatta specifika
handlingar vid visst tillfalle.
Far besluta om obligatoriskt §6, 1st. "Riktlinjer for hantering av | Organisationsforandringar och Att fullmaktige beslutar att
samrad mellan myndigheter AF arkiv”. verksamhetsforandringar arkivforordningens bestam-
och arkivmyndigheten. paverkar arkivbildningen inom melse om att “myndigheter bor
en forvaltning. Det kan t.ex. samrada med arkivmyn-
vara fraga om att behova ta digheten” forstarks till att
stallning till gallring. "myndigheten ska samrada med
arkivmyndigheten”.
Far bestdmma att arkivmyn- Kap.3 §9 | "Riktlinjer for hantering av | Till exempel att ge rad i arkiv- Att fullmaktige bestimmer att
digheten far handlagga arkiv- KL. arkiv”. fragor, folja den 6vergripande arkivmyndigheten far handlagga
fragor som inte regleras pa utveckling kring arkiv- och arkivfragor som inte regleras pa
annat satt. dokumenthantering eller att annat satt.
faststalla om och under vilka
forutsattningar kommunen kan
ta emot och forvalta enskilda
arkiv.




Beslutsorgan

Ska | Far | Enligt | Dokumenteras i | Kommentar | Rad
Arkivmyndigheten
Ska besluta §§ 7-8 AL | Instruktion/arbetsordning | Tillsyn &r ett verkstallande Att den som utfor tillsynen pa
om formerna § 5 AF uppdrag enligt AL. Ansvaret uppdrag av arkivmyndigheten
for tillsyn ligger pa arkivmyndigheten som | inte ska vara involverad iden
ska organisera uppdraget och I6pande arkivhanteringen hos
bor delegera nodvandiga nagon av kommunens ndmnder.
befogenheter till foretradare for
den verkstdllande enheten. Kan
galla foreldggande och beslut
om omhandertagande av arkiv.
Far lamna rekommendationer | §§ 4-6 AL | | ”Riktlinjer for hantering av | Om fullméaktige inte meddelar Om inte fullmaktige avser att
kring metoder, material och arkiv” faststallda av foreskrifter och inte heller i meddela sarskilda foreskrifter
skydd rorande arkivvarden. fullmaktige ovrigt ges rekommendationer om arkivvarden enligt arkivla-
sa forsvaras mojligheten for gens § 16 bor bestammelsen
namnden att ha en andamals- inga i “Riktlinjer for hantering av
enlig arkivvard. Aven arkiv- arkiv”.
myndighetens tillsynsuppdrag
forsvaras.
Far besluta om ensidigt 6ver- §9AL Arbetsordning/Delegerings- | En befogenhet som kan dele- Att beslutsratten delegeras till
tagande av arkiv i samband ordning geras, se ovan. befattningshavare vid den
med tillsyn verkstéallande enheten.
Beslut om att dverta arkiv. §9AL Arbetsordning/Delegerings- | Arkivmyndigheten bor delegera | Att arkivmyndigheten delegerar
ordning befogenheter att ta emot arkiv | till en tjansteman knuten till
fran andra myndigheter. Arkiv arkivmyndigheten att inga
kan overtas efter overenskom- | éverenskommelser med kom-
melse med myndigheterna. | munens namnder om vilka arkiv
samband med 6vertagande som ska Overtas av arkivmyndig-
overgar ocksa ansvar for arkiven | heten.
till arkivmyndigheten.




Beslutsorgan

Ska | Far | Enligt | Dokumenteras i | Kommentar | Rad
Revisionen
Ska granska Kap.9 § 9 | Revisionsrapporter Revisionen kan félja upp fore-
forutsattningar KL. laggande i arkivmyndighetens
for hur namn- tillsynsrapporter och granska pa
der och styrel- vilket satt myndigheten tar
ser kan ta och ansvar for arkivhanteringen
tar ansvar for utifran kompetens och resurser.
sina respektive De kan dven granska arkivmyn-
uppdrag/verk- dighetens forutsattningar for
samheter hantering av dess lagbundna
uppdrag.
Ska préva om Kap.9 § 9 | Revisionsrapporter Syftet med den interna kon-
den interna KL. trollen ar ett satt for ansvariga
kontrollen som politiker i namnderna att sakra
gors inom en effektiv forvaltning och att
namnderna ar undvika att allvarliga fel begas.
tillracklig
Ska tillstyrka Kap.9 § Revisionsberattelse Det ar styrelsen, namnderna
eller avstyrka 16 KL. och foretagsstyrelserna som
ansvarsfrihet ytterst har ansvar for respektive
myndighets allmédnna hand-
lingar och arkiv.




Beslutsorgan

Ska | Far | Enligt | Dokumenteras i | Kommentar | Rad
Namnden
Styrelsen
Ska besluta Kap. 6 § 7 | Internkontrollplan | ndmndernas riskanalyser och Att beakta bestammelser om
om formerna 2 st. KL. internkontrollplaner kan rutiner | hantering av allmdnna hand-
for intern- foljas upp som berér saval han- | lingar i bade AL och OSL i
kontroll tering av allmdnna handlingar internkontrollplanen.

enligt AL och OSL.
Ska ta ansvar §§ 4-6 AL. | Arkivbeskrivning/Dokument- | Intern ansvarsfordelning och Att kommunens "Riktlinjer for

for varden av
sitt arkiv

hanteringsplan/Arkivforteck-
ning

interna rutiner ska beskrivas
har. Arkivbeskrivningen ar
obligatorisk enligt AL. Vanligt ar
att forvaltningen upprattar
sarskilda dokumenthanterings-
planer i vilka rutiner for olika
handlingstyper beskrivs. Har
anges dven om handlingstyper-
na ska bevaras eller gallras och i
sa fall nar. Dokumenthante-
ringsplanen kompletterar arkiv-
beskrivningen och bor ses som
en del av denna. Av tidigare
forslag till reglemente for
kommunernas arkiv framgick
att varje namnd skulle faststal-
la en dokumenthanteringsplan.
Arkivforteckningen &r en inne-
hallsforteckning 6ver vad som
faktiskt finns i namndens arkiv.

hantering av arkiv” komplette-
ras med bestammelser om
dokumenthanteringsplan av
vilken det ska framga handlings-
typer och rutiner for hur dessa
ska hanteras.




Beslutsorgan

Ska | Far | Enligt | Dokumenteras i | Kommentar | Rad
Arkivmyndigheten
Ska ta hansyn Kap. 4 § 2 | Beskrivning 6ver hantering | Kravet pa arkivbeskrivning i AL
till ratten att OSL. av allmanna handlingar och kravet pa en beskrivning
ta del av all- over hantering av allmanna
manna hand- handlingar i OSL tar bada sikte
lingar nar den pa att underlatta for allménhe-
organiserar ten att snabbt och sékert fa ut
hanteringen en allman handling fran myndig-
av allmanna heten. En skillnad ar att det i AL
handlingar och stalls krav pa langsiktiga 16s-
vid ovrig ningar som innebar att arkivet
hantering. organiseras sa att handlingarna
kan aterfinnas efter lang tid.
Ska se over § 6 AF. En férandring som innebar att Bestammelsen kan tas med i
namndens kommunal verksamhet kommer | "Riktlinjer for hantering av
arkivbildning att utforas av enskild paverkar arkiv” for tydlighetens skull
vid andringar arkivbildningen. | vissa fall kan dven om den redan ar foreskri-
av organisa- det komma att vara nédvandigt | ven i arkivforordningen.
tion eller att férvara allmanna handlingar
arbetssatt och hos enskild. Det forutsatter
ska i god tid sarskilt beslut i fullmaktige och
samrada med samrad med arkivmyndigheten
arkivmyndig- innan forandringen.

heten om en
namnds verk-
samhet avses
bli 6verford till
ett enskilt
organ helt
eller delvis




Beslutsorgan

Ska | Far | Enligt | Dokumenteras i | Kommentar | Rad
Arkivmyndigheten
Far samrada med arkivmyn- §6, 1st. "Riktlinjer for hantering av | Samrad bor ske vid storre for- Att fullmaktige beslutar att upp-
digheten vid organisations- AF arkiv” dndringar som paverkar arkiv- hoja, det i arkivforordningen,
forandringar eller férandrade bildningen. T.ex. att det kan mer frivilliga "bér myndigheten
arbetssatt vara fraga om att behdva ta samrada med arkivmyndig-
stallning till gallring. heten” till ett tvingande ”ska” i
samband med dndringar av
organisation och arbetssatt. Kan
da formuleras “ska namnden
eller styrelsen i god tid samrada
med arkivmyndigheten”.
Far besluta om gallring Kap.3 § Gallringsbeslut i arkivbes- Enligt kommunallagen ska Att i "Riktlinjer for hantering av
13 KL. krivning/dokumenthan- namnden besluta i fragor som arkiv” sakerstalla att infor
teringsplan ror dess forvaltning eller beslut om gallring ska samrad
tilldmpning av lag. Det ar darfor | med arkivmyndigheten ha agt
rimligt att den dven beslutar om | rum.
gallring av sina allmanna
handlingar.

TF — Tryckfrihetsférordningen (1949:105)
OSL — Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400)
AL — Arkivlagen (1990:782)

AF — Arkivférordningen (1991:446)
KL — Kommunallagen (1991:900)
OLL — Lag om 6verlamnande av allmanna handlingar fér férvaring (2015:602)
RA-FS — Riksarkivets forfattningssamling




